Republika e Kosovés
Republika Kosova — Republic of Kosovo

ORGANI SHQYRTUES | PROKURIMIT
TELO ZA RAZMATRANJE NABAVKE
PROCUREMENT REVIEW BODY

Bazuar né nenin 12 paragrafi 4 té Ligjit Nr. 03/ L -149 Pé&r Shérbimin Civil té Republikés
sé Kosoveés, Ligjin Nr. 04/L-077 Pér Marrédhéniet e Detyrimeve, Organi Shqyrtues i Prokurimit
bén kété :

Shpallje té Konkursit Publik
pér Marréveshje pér Shérbime té Vecanta
Institucioni: Organi Shqyrtues i Prokurimit

Titulli i vendit té punés:  Asistent/e Administrativ/e dhe Vozités/e pér Kryetarin e
Organit Shqyrtues té Prokurimit

Paga mujore: 348.00 euro bruto

Numri i zyrtaréve : Njé (1) pozité

Orét e punés né javé: 40

Kontrata : Tre (3) muaj deri né gjashté (6) muaj
Data e Shpalljes: 20.01.2018

Vendi: Prishtiné

Detyrat dhe pérgjegjésité:

1. Té ofroj pérkrajhe té gjéré administrative dhe teknike pér Kryetarin e OSHP-sg;

2. Eshté pérgjegjése pér hartimin e shkresave zyrtare t& OSHP-sé dhe punéve administrative té cilat
i kérkohen nga Kryetari i OSHP-sg;

3. Administron me shkresat hyrése dhe dalése nga Zyra e Kryetarit t&¢ OSHP-sé;

4. Asiston né té gjitha punét administrative gé kérkohen nga Kryetari i OSHP-sg;
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5. Kryen edhe detyra tjera té cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe
nga Kryetari i OSHP-sg;

6. Bén vozitjen e Kryetarit t¢ OSHP-sé, népér takime té ndryshme;

7. Asistenti/ja Administrativ/e dhe Vozitési/ja, raporton té Kryetari i OSHP-sg.

Kualifikimi, Aftésité / pérvoja dhe atributet e tjera gé kérkohen:

e Té& keté diplomén e shkollés s&é mesme;

e Té Kketé shkathtési t€ déshmuara ndérpersonale dhe komunikim té shkélgyshém me
shkrim dhe me gojé;

e Aftési themelore té punés né zyre;

e Shkathtési té mira lidhur me punét administrative;

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point,
Access);

e E obligueshme té keté patenté shoferin e kategorisé “B”;

e E preferueshme té keté pérvojé pune lidhur me pozitén e kérkuar.

Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim: Té drejté aplikimi kané té gjithé Qytetarét e Republikés
sé Kosovés té moshés madhore té cilét kané zotési té ploté pér té vepruar, kané shkollimin e
kérkuar aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave.

Lloji i kontratés: “ Marréveshje pér shérbime té vecanta”

Data e mbylljes: 24.01.2018

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve:

Aplikacionet mund t’i merrni dhe t’i dorézoni né Organin Shqyrtues t& Prokurimit né Zyrén e
Personelit, Rruga "Migjeni" ish-Ndértesa e Bankeés se Lublanes, Kati i- V-té.

Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni Zyrén e Personelit né numrin e Tel.
038/212-360, prej orés 08:00 — 16:00, apo té shkruani né e-mail: arta.S.berisha@rks-gov.net.

Shpallja mbetet e hapur pesé (5) dité, ge nga dita e publikimit né web — fagen e Organit
Shqyrtues té Prokurimit www.oshp@rks-gov.net, duke filluar ge nga data : 20.01.2018 e deri
mé datén: 24.01.2018, qé konsiderohet si dité e fundit e mbylljes sé Shpalljes.

Kérkesat e dérguara pas datés té mbylljes sé shpalljes nuk do té pranohen si dhe ato té
pakompletuara mund té refuzohen.
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http://www.oshp@rks-gov.net/
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